
Procedimiento  de  matrícula  
  
Paso  1:  Ingresar  a  la  página  de  la  UNA.  https://www.una.ac.cr  
  
Paso  2:  Selecciona  en  el  menú    el  ícono    
  
  
  
  
  
  
Paso  3:  Aparece  la  siguiente  pantalla,  registre  su  información  dando  click  en  cualquiera  de  
las  palabras  “aquí”  o  “Registrarse”  que  aquí  se    resalta  con  un  recuadro  color  naranja.  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
Paso  5:  Complete  la  información  solicitada  en  el  formulario    y  de  click    en    
  
  
  
  
  
  
Paso  6:  Si  usted  es  colegiado  y  desea  optar  por  el  descuento  del  20%,  por  favor  enviar  un  
correo   a   la   dirección   de   correo   tecnicodocenteuna@gmail.com ,   indicando   el   nombre  
completo,  con  el  cual    ha  realizado    el  registro  de  la  información,    y  su  número  de  carné  con  
el  nombre  del  colegio  respectivo.   
  
Paso  7:  Usted  recibirá  la  respuesta  en  su  correo,  con  la  confirmación  del  descuento  
aplicado.  
  



Paso  8:  Proceda  a  repetir  los  pasos  1  y  2  y  cuando  aparezca  la  siguiente  página,  de  click  en  
“oferta  de  cursos”  que  aquí  se  resalta  con  un  recuadro  color  naranja.  
  

  
  
Paso  9:  Aquí  encontrará  toda  la  oferta  de  cursos  de  Educación  permanente  de  la  UNA.  Por  
favor  de  click  en  “División  de  Educación  para  el  Trabajo”    aquí  se  resalta  con  un  recuadro  
color  naranja.  
  
  
  
  
  

  
  
  



  
  
Paso  10:  En  la  parte  inferior,  encontrará  la  oferta  de  módulos  disponibles  para  que  pueda  
realizar  su  matrícula,  siguiendo  los  pasos  del  sistema.  El  primer  módulo  se  denomina  
“Conceptos  Básicos  de  Educación”  
  

  

Cualquier  duda  puede  canalizarla  a  través  del  correo: tecnicodocenteuna@gmail.com o  
a  los  teléfonos  2277-­‐3766  /  2277-­‐3813  /  2277-­‐3369  (Señora  Karla  Gutiérrez)    

  
  
  


